VEJLEDNING
MASSELOAD

Masseload

Udstedelse via Sparxpres-link pa PC:

klik pa link — indtast UserName og Password
klik pa knappen “Masseload”

skriv belgb (kun hele kr.)

HUSK! klik i det store felt og ker ét eller flere
kort igennem kortlaeseren

tryk pa Load Kort

Et grgnt V tegn viser at kort er loadet og aktivt
(hvis der vises r@de krydser pa skaermen eller
anden fejlmeddelelse — er kortet defekt og der
preves med et andet kort)
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Kortsagning

Udskriv "dagsrapport” for masseloadede kort:

- klik pa link — indtast UserName og Password
- klik pa knappen ”“Kortsggning”
- veelg evt. bruger = skriv brugernavn
- veelg "bestillingsdato fra”
- veelg "bestillingsdato til”
- klik pa sgg
- klik pa "eksporter til pdf”
- udskriv pdf-filen som er med total
- der kan ogsa udskrives til excel-ark
(her skal man selv lave sum for perioden)
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Returnering

Returnering af gavekort

KUN GAVEKORT UDSTEDT VIA
FORRETNINGENS MASSELOAD

- klik pa link — indtast UserName og Password

- klik pa knappen "Returnering”

- klik i skrivefeltet og indlaes kortnummeret via
kortlaeseren

- klik pa "Tilbagekgb”

- klik pa "Tilbage til menu”

Tilbagekgbte gavekort kan udstedes igen
Tilbagekgbte gavekort fremgar af kortsggningen
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Vores gavekort-ansvarlige:

kontaktperson

mailadresse

telefon

Sparxpres Support
support@sparxpres.dk
TIf. 96161329



mailto:support@sparxpres.dk

